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ACTA No. S-009-03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN 

CIUDAD Y FECHA:  Saravena, 7 de Marzo 

de 2023. 
HORA INICIO: 
2:00 p.m 

HORA FIN: 
5:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE: Finca el daza, 

vereda puerto arturo 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Gestión y desarrollo agroindustrial de 
Arauca. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Concertación de horarios y proceso de inducción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 Concertar con la comunidad los horarios de trabajo, sitio de encuentro buscando 

la pertinencia de los proyectos de formación acorde a la vocación productiva de 
los territorios. 

 Reconocer los aspectos de la Formación Profesional Integral del Sena y el 
Programa Sena Emprende Rural.  

 Dar a conocer los Lineamientos del Programa Sena Emprende Rural así como el 
programa de formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las (2:00 pm), se reúnen en el salón comunal de la Vereda Puerto Arturo la 
Sr(a) Mónica Andrea Galvis Rivera en calidad de instructora técnica y los aprendices 
matriculados en la formación: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS DE CHOCOLATERÍA, identificada con ficha 2712399 para concertar 
el horario en que se realizaran las actividades, así mismo se realiza el proceso de 
inducción: Reconocer los aspectos de la Formación Profesional Integral del 
Sena y el Programa Sena Emprende Rural, Temas: SENA, El lugar de las 
oportunidades, presentación de la Instructora,  normas de Convivencia, reglamento 
del Aprendiz, conociendo el Sena, lineamientos del Programa Sena Emprende Rural, 
programa de Formación, bitácora y sus partes.  
 

NOMBRE DE LA 
FORMACIÓN: 

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS DE CHOCOLATERÍA 

MUNICIPIO: SARAVENA 

VEREDA: PUERTO ARTURO 

SITIO PARA 
CLASES: 

FINCA LA TERMITA Y ASOC, ASOMECSAR VER PUERTO 
ARTURO 

HORARIO:  MARTES Y JUEVES  de 10:00 am - 18:00 pm  

INSTRUCTOR:  Mónica Andrea Galvis Rivera Y Diana Paola Rincón Garavito 

FECHA INICIO DE 
LA FORMACIÓN: 07 DE MARZO DE 2023 

FECHA  FIN DE 
LA FORMACIÓN 24 DE AGOSTO DE 2023 

 

CONCLUSIONES 
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Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre 
todos nosotros y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de las clases, 
el horario, sitio de trabajo y frecuencias de sesión arriba señalados, 
comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure la presente 
formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor 
información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de 
administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de 
evaluación y mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento de 
alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso de Formación 
Profesional Integral. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Realizar el proceso de matrícula de los 
aspirantes a la formación. 
 
Realizar la inscripción en el formato de 
matrícula. 

 
Instructora Mónica 
Galvis. 
 
Aspirantes a la 
formación. 
 
 

 
 
27 de Marzo 
2023 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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